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ESP-FED-CENTRO DE ESTUDOS-PGE

Estudo Técnico Preliminar 3/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 023.00056208/2025-91

2. Descricao da necessidade

2.1. Objeto: Contratacdo de agéncia de Turismo e Eventos para organizar e executar o 4° Curso de Atualizagdo Profissional — Encontro
de Servidores da Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo (PGESP), em ambiente hoteleiro, com hospedagem, salas de eventos,
alimentacao, coquetel, coffeebreaks, servicos audiovisuais, flmagem/fotografia e traslados, para até 200 participantes, a realizarse em 26
a 28/3/2026 ou 9 a 11/4/2026.

2.1.1. — Informacg®8es Basicas

Unidade demandante: Centro de Estudos — CEPGE/SP
® Arearequisitante: Gabinete do Procurador do Estado Respondendo pelo Expediente do Centro de Estudos da PGE-SP.
Base legal e normativa: Lei n°® 14.133/2021; IN SEGES/ME n° 58/2022; LC n°® 1.270/2015, art. 46 (competéncias do Centro de
Estudos); Decretos n°® 8.140/1976 e n° 22.596/1984 (missao institucional do Centro de Estudos)
® Tipo de objeto: Servicos especializados de agenciamento de turismo e eventos com fornecimento associado (hospedagem, A&B,
locacéo de salas e infraestrutura técnica)
® Puablico estimado: até 200 participantes (servidores e palestrantes). Possibilidade de acompanhantes, as suas proprias
expensas, conforme regras do objeto.
Local de execugdo (municipios elegiveis): Aguas de Lindéia, Cesario Lange, S&o Roque, Cabrelva ou Itu (SP)
Periodo de realizagdo do evento: 26 a 28/3/2026 ou 9 a 11/4/2026.
® Checkin: a partir de 13h do primeiro dia
® Checkout: até 12h do dia seguinte ao ultimo dia
® Escopo sintético (detalhado no Item 4):
® Hospedagem em apartamentos single e duplos (itens 01 e 02)
Sala principal para 200 pessoas e duas salas simultdneas para 100 pessoas cada (itens 03 e 04)
Reposicdo de dgua em mesas diretoras e para o publico participante (item 05)
Audio/sonorizagéo e apoio técnico; notebook e impressora (item 06)
Filmagem simultanea das palestras e cobertura fotografica (itens 07 e 08)
Coffeebreaks (item 09), refeicdes (2 jantares e 1 almogo — item 10) e coquetel volante (item 11)
® Transporte por 6nibus (traslados ida/volta — item 12)
® Critério preliminar de medicdo/pagamento: pagamento apos a execucdo dos servicos, com comprovagdo das entregas
(incluindo disponibilizagéo de registros audiovisuais até 10 dias Uteis ap6s o término). Detalhamento no Item 9.
® Estratégia preliminar de disputa: lote Gnico (solu¢édo integrada) com julgamento por menor preco, condicionado a analise de
parcelamento no Item 10 e ao levantamento de mercado do Item 6.
® Vigéncia estimada do contrato: 180 dias a contar da data da assinatura do Termo de Contrato, sem carater continuado.

2.2. Descrigado da Necessidade

2.2.1. O Centro de Estudos da Procuradoria Geral do Estado (CEPGE-SP), nos termos do art. 46 da Lei Complementar n° 1.270/2015,
possui como competéncia promover o aprimoramento profissional e cultural dos Procuradores do Estado, Servidores, estagiarios e
demais integrantes da instituicdo. Nesse contexto, a realizacdo do 4° Encontro de Servidores visa proporcionar um espacgo de integracao,
troca de experiéncias e atualizacéo profissional, alinhado a misséo institucional do Centro de Estudos definida pelos Decretos n° 8.140
/1976 e n° 22.596/1984.

2.2.2. O evento se faz necessario para fomentar a capacitacdo, a coesdo organizacional e a valorizagdo dos servidores, reforgcando o

comprometimento da Procuradoria com o desenvolvimento de seu corpo funcional. Além disso, o encontro permitira a discusséo de
praticas de trabalho, padronizacéo de rotinas e fortalecimento do sentimento de pertencimento a institui¢ao.
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2.2.3. Dada a complexidade da organizacdo de um evento desse porte — que envolve logistica de hospedagem, alimentacao,
infraestrutura de auditdrio, recursos de audiovisual, transporte e servigos de apoio — torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa
especializada para assegurar a qualidade, a eficiéncia e a economicidade na execug¢do do encontro.

2.3. Justificativa da Contratacéo

2.3.1. A contratacdo dos servigos de eventos justifica-se pela necessidade de assegurar condi¢cdes adequadas para a realizagdo do 4°
Encontro de Servidores da PGE-SP, que terd carater estratégico para o fortalecimento institucional e para o aprimoramento das
atividades desempenhadas pelo corpo técnico e administrativo da Procuradoria.

2.3.2. O evento busca promover a integracdo, o desenvolvimento de competéncias e a padronizac¢édo de rotinas de trabalho, de modo a
gerar ganhos de eficiéncia e qualidade na prestagdo dos servigos publicos. Ao reunir servidores em um ambiente de imersédo, cria-se
espago propicio a troca de experiéncias, ao alinhamento de praticas de gestéo e a disseminagao de conhecimentos.

2.3.3. Adicionalmente, a contratacdo especializada garante economicidade, ja que a execugdo de um evento desse porte demanda
expertise logistica e técnica que ndo pode ser desempenhada com a mesma qualidade pelos recursos humanos e materiais disponiveis
internamente. A centralizagdo da solugdo em fornecedor habilitado reduz riscos de falhas operacionais, assegura o cumprimento de
prazos e permite maior controle sobre os custos.

2.3.4. Assim, a contratacdo é necessaria, conveniente e vantajosa para a Administracdo, por estar alinhada as competéncias
institucionais do CEPGE-SP e por atender as diretrizes da legislagao vigente em matéria de contratagfes publicas.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Gabinete do Procurador do Estado Respondendo pelo Expediente Caio Gentil Ribeiro

Servico de Administragdo Alvenir Calcanho de Oliveira

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao
4.1. A contratagao devera contemplar, de forma integrada, os seguintes requisitos minimos:
4.1.1. Hospedagem
® Estrutura de resort ou hotel com capacidade para acomodar aproximadamente 200 participantes;
® Check-in a partir das 15h do primeiro dia e check-out até as 12h do dia subsequente ao término do evento;
® Quartos com padréo de conforto adequado, incluindo roupa de cama e banho, servi¢os de limpeza e manutencao.
4.1.2. Infraestrutura de Auditorio
® Espaco com capacidade para 200 pessoas sentadas de forma confortavel;
® Estrutura climatizada, com iluminag¢&o adequada e acessibilidade universal;
® Disponibilidade de salas de apoio para reunides menores ou atividades paralelas.
4.1.3. Servigos de Audiovisual
® Equipamentos de som, projec¢éo, telao, microfones e equipamentos de apoio tecnolégico;
® Suporte técnico especializado durante todo o evento;
® Disponibilizagdo de gravagdo em video e servicos de fotografia.
4.1.4. Alimentacéao
® Coffee breaks nos turnos da manhé e da tarde;
® Almocos e jantares durante os dias de realizacao;
® Cardapio variado, considerando restrigdes alimentares (vegetarianos, veganos, intolerantes e alérgicos).

4.1.5. Transporte

® Apoio logistico para deslocamento entre hotel, auditério e demais espacos eventualmente utilizados, quando necesséario.
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4.1.6. Suporte Operacional

® Equipe de apoio para organizagdo e auxilio na condu¢éo do evento;
® Recepcdo e orientacao dos participantes em conjunto com a equipe interna do CEPGE-SP;
® Atendimento a demandas emergenciais de infraestrutura.

4.2. Esses requisitos deverdo ser detalhados no Termo de Referéncia e norteardo a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administragdo, em conformidade com os principios da Lei n°® 14.133/2021.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Foi realizado levantamento preliminar de mercado, considerando resorts e hotéis localizados no Estado de S&o Paulo, capazes de
atender as necessidades do evento em termos de infraestrutura, hospedagem e servigos de apoio.

5.2. As pesquisas incluiram orcamentos preliminares junto a trés fornecedores distintos, com capacidade e atendimento para
aproximadamente 200 participantes, e que ja participaram de outras licitacdes realizadas pela Unidade.

5.3. Os resultados demonstraram que existem fornecedores com capacidade técnica e infraestrutura adequadas, localizados em
diferentes regides do pais, com condi¢bes de atendimento dentro do periodo e das especificacdes estabelecidas.

5.4. O levantamento também evidenciou variagGes significativas nos precos praticados, especialmente quanto a hospedagem e
alimentacdo, reforcando a necessidade de procedimento competitivo para garantir economicidade.

5.5. Adicionalmente, verificou-se que a contratagcdo em ambiente Unico (hotel que concentre hospedagem, auditério e alimentacao)
representa solugdo mais eficiente e segura, reduzindo custos de logistica e deslocamento, além de otimizar a organizacdo do evento.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A solucé@o proposta consiste na contratagdo integrada de servigos de hospedagem, infraestrutura de eventos, alimentacéo e apoio
logistico em hotel capacitado para atender as necessidades do 4° Encontro de Servidores da PGE-SP. Essa abordagem visa assegurar a
uniformidade na execucéo, a praticidade na gestéo contratual e a eficiéncia no uso dos recursos publicos.

6.2. O evento ocorrerd em dois dias consecutivos, com inicio no primeiro dia a tarde e término no segundo dia, contemplando
hospedagem, refeicdes, atividades em auditério e servicos de registro audiovisual. O hotel contratado devera disponibilizar equipe de
apoio técnico e operacional durante todo o evento, garantindo o pleno funcionamento dos equipamentos e a qualidade da experiéncia dos
participantes.

6.3. Dessa forma, a contratacdo permitird a realizacdo do encontro em ambiente Unico, proporcionando imersao, integracdo e troca de

experiéncias entre os servidores, além de assegurar infraestrutura adequada para palestras, debates, apresentacdes e atividades
coletivas.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. A estimativa das quantidades foi definida com base no publico-alvo, na durac@o do evento e nas necessidades de infraestrutura e
servicos complementares. Segue quadro resumido:

Item Descrigao Unidade Quantidade Estimada
01 Diaria - apartamento single diaria 40
02 Diaria - apartamento duplo diaria 180
03 Locagdo de sala de eventos para 200 pessoas diaria 2
04 Locacgdo de 2 salas de eventos concomitantes (100 pessoas cada) diaria 1
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05 Servico de reposicéo de 4gua mineral para mesas diretoras e publico participante diaria 2

06 Servico de audio completo (todas as salas) diaria 2
07 Servico de filmagem profissional diaria 2
08 Servico de cobertura fotogréafica diaria 2
09 Coffee-break (por pessoa) pessoa 400
10 Refeicdo em servigo buffet (por pessoa) pessoa 600
11 Coquetel volante (por pessoa) pessoa 200
12 Transporte — 6nibus (ida/volta) traslado 3

7.1.1. Observacdo: As quantidades correspondem ao limite maximo de participantes e a programacao prevista, podendo sofrer ajustes
em funcgdo da relagdo nominal final fornecida pelo contratante até cinco dias Uteis antes do evento.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 590.000,00

8.1. A estimativa de valor da contratagdo foi realizada com base em pesquisas de mercado, consultas a fornecedores especializados de
eventos em hotéis e resorts.

8.2. Considerando todos os itens de servigo e infraestrutura necessarios, incluindo hospedagem, alimentacao, locagdo de salas, servicos
de audiovisual, transporte, filmagem e fotografia, coffee-break e coquetel volante, a estimativa preliminar de valor global para o evento é
de aproximadamente R$ 590.000,00 (quinhentos e noventa mil reais), considerando o limite méximo de participantes e a programacéo
detalhada.

8.3. Observacges:

8.3.1. O valor final dependera da proposta apresentada pelo fornecedor e da negociacéo contratual.

8.3.2. O valor estimado deve incluir todas as taxas, impostos e encargos previstos em lei, garantindo que nao haja 6nus adicional para a
Administracéo.

8.3.3. Esta estimativa servird como referéncia para o planejamento orcamentario e para subsidiar o processo licitatorio.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. A contratacéo ndo sera parcelada, sendo a solugdo demandada executada de forma integral, em fungdo das seguintes razdes:

9.1.1. Unicidade do Evento: O 4° Encontro de Servidores constitui um evento Unico, cuja execucdo depende da integracdo completa de
hospedagem, infraestrutura de salas, alimentagdo, servicos de audiovisual, transporte, filmagem e fotografia.

9.1.2. Eficiéncia Operacional: A fragmentagdo da contratagdo em partes independentes poderia gerar sobreposicéo de servigos, falhas
na comunicacao e descoordenacéao logistica, comprometendo a qualidade e a experiéncia dos participantes.
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9.1.3. Economia de Escala: A contratacdo integral permite a negociacdo de pacotes completos junto ao fornecedor, possibilitando
melhor aproveitamento de recursos e redugdo de custos em relacéo a contratacao segmentada.

9.1.4. Prazo e Logistica: Considerando a programacao do evento e o cronograma estabelecido, a execugdo segmentada seria inviavel,
pois todos os servigcos devem estar disponiveis simultaneamente durante os dias de realizagédo.

9.2. Diante desses fatores, conclui-se que a solu¢do deve ser contratada de forma integral, garantindo o sucesso do evento e o
cumprimento dos objetivos institucionais.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. A contratagdo do servigco de eventos poderda demandar contratagdes correlatas ou interdependentes para garantir a plena execugao
do evento. Entre elas destacam-se:

10.1.1. Servigos de Transporte Complementar: Caso haja necessidade de transporte adicional para deslocamento de palestrantes,
convidados ou participantes entre hotéis e o local do evento, podera ser necessario contratar transporte complementar.

10.1.2. Servigos de Seguranca: Dependendo do porte do evento e da localizacdo do hotel, a contratacdo de servicos de seguranga
privada podera ser recomendada para garantir a integridade dos participantes e patriménio.

10.1.3. Servigos de Tradugdo ou Interpretagcdo Simultanea: Caso haja palestrantes ou convidados internacionais, podera ser
necessaria a contratacao de intérprete ou equipamento de traducéo simultanea.

10.1.4. Servigos de Limpeza e Conservacdo Adicional: Embora o hotel oferega limpeza padréo, servicos adicionais poderdo ser
contratados para atender demandas especificas durante o evento.

10.1.5. Servicos de Materiais Graficos e Brindes: Caso seja prevista a entrega de materiais institucionais, kits de boas-vindas ou
brindes aos participantes, podera haver contratacéo especifica de fornecedores para producéo desses itens.

10.2. A existéncia de contratacdes correlatas ou interdependentes serd avaliada caso a caso, garantindo que todas as necessidades do
evento sejam atendidas sem prejudicar a logistica ou a execucao integrada do servigo contratado.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A contratacdo dos servigos para a realizacdo do 4° Encontro de Servidores da PGE-SP esta plenamente alinhada com o
planejamento institucional do Centro de Estudos, considerando os seguintes aspectos:

11.1.1. Planejamento Anual de Capacitacdo: O evento faz parte do cronograma anual de atividades de atualizagdo profissional e
confraternizagdo dos servidores, previamente aprovado pelo Centro de Estudos.

11.1.2. Calendario Institucional: As datas previstas para o evento (06 a 08 ou 27 a 29 de novembro de 2025) estédo integradas ao
calendario de atividades institucionais, evitando sobreposi¢do com outros eventos ou compromissos do 6rgéo.

11.1.3. Orgcamento Planejado: A estimativa de valores e quantidades foi considerada no planejamento orcamentario do Centro de
Estudos, garantindo disponibilidade de recursos para contratagao.
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11.1.4. Objetivos Estratégicos: A contratagdo contribui diretamente para o cumprimento da misséo institucional do Centro de Estudos,
promovendo aprimoramento profissional, integracédo entre servidores e fortalecimento da cultura institucional.

11.1.5. Conformidade com Normas e Regulamentos: A execu¢do do evento esta planejada de acordo com a legislacdo vigente,
incluindo a Lei n® 14.133/2021, instru¢cdes normativas aplicaveis e politicas internas de planejamento e contratagao.

11.2. Dessa forma, a contratacéo esta totalmente integrada ao planejamento institucional, garantindo que os objetivos do evento sejam
atingidos com eficacia e eficiéncia.

11.3. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do presente Estudo
Técnico Preliminar

11.4. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n® 67.689, de 3 del2.
2.maio de 2023.

11.5. O documento comprobatorio constara dos autos do processo administrativo.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacdo

12.1. A contratacdo dos servicos especializados para a realizagdo do 4° Encontro de Servidores proporcionara diversos beneficios ao
Centro de Estudos e a Procuradoria Geral do Estado de Sdo Paulo, entre eles:

12.1.1. Aprimoramento Profissional: Possibilita a atualizacdo e capacitacdo dos servidores em rotinas e préticas institucionais,
contribuindo para maior eficiéncia e qualidade no desempenho das fungges.

12.1.2. Integracéo e Troca de Experiéncias: O evento promove a interacdo entre servidores, palestrantes e convidados, fortalecendo o
espirito de equipe e permitindo o compartilhamento de boas praticas.

12.1.3. Valorizagcao dos Servidores: A realizagdo de um evento estruturado, confortavel e bem-organizado demonstra reconhecimento e
valorizacéo do trabalho dos servidores.

12.1.4. Padronizagdo e Qualidade na Logistica de Eventos: A contratagdo de uma agéncia especializada garante a padronizacao de
todos os servigos, desde hospedagem e alimentagéo até audiovisual e transporte.

12.1.5. Documentacdo e Registro do Evento: Servicos de fotografia e flmagem profissional permitem registrar o evento para
divulgacéo, prestagdo de contas e analise futura.

12.1.6. Cumprimento da Missdao Institucional: Contribui diretamente para os objetivos estratégicos do Centro de Estudos, fortalecendo
a cultura organizacional e o desenvolvimento institucional.

12.2. Os beneficios proporcionados justificam plenamente a contratacéo integrada dos servigos, garantindo retorno positivo em termos de
capacitagdo, satisfacdo dos participantes e eficiéncia administrativa.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Para garantir a execugdo satisfatéria do 4° Encontro de Servidores, as seguintes providéncias deverdo ser adotadas a partir da
contratacao:

13.1.1. Definicdo e comunicacao das datas e locais do evento aos participantes, palestrantes e fornecedores.

13.1.2. Elaboragédo e envio da relagdo nominal de participantes e acompanhantes para o hotel contratado, respeitando os prazos
previstos.

13.1.3. Reunides de alinhamento com a agéncia contratada para definicdo de layout, equipamentos, programacédo e logistica geral do
evento.

13.1.4. Revisdo e aprovacdo do cardapio e servicos de coffee-break e coquetel, garantindo atendimento a todas as especificacdes e
restricbes alimentares.

13.1.5. Verificacdo e teste de equipamentos de audio, video e informatica antes do inicio do evento para assegurar funcionamento
adequado.

13.1.6. Coordenacéao do transporte dos participantes, confirmando horarios, itinerarios e condiges de seguranca.
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13.1.7. Monitoramento continuo do evento, incluindo apoio em recepg¢éo, credenciamento, suporte técnico e reposi¢do de insumos.
13.1.8. Gestado da documentacao do evento, incluindo registros fotograficos, filmagem e entrega de material pés-evento.

13.1.9. Controle e conferéncia das despesas, especialmente em relagéo a hospedes acompanhantes e servigos adicionais.
13.1.10. Elaboracao de relatdrio final de execugédo para avaliagéo e prestagdo de contas interna.

13.2. A adocdo dessas providéncias garantird que a execucdo do evento seja organizada, eficiente e conforme os requisitos
estabelecidos no contrato.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. A execucdo do 4° Encontro de Servidores da PGE-SP pode gerar alguns impactos ambientais, que deverdo ser mitigados conforme
as boas praticas de sustentabilidade e responsabilidade socioambiental. Entre os impactos identificados estdo:

14.1.1. Geragao de residuos solidos: provenientes de embalagens, copos, utensilios descartaveis, alimentos e materiais de escritorio.

14.1.1.2. Medidas de mitigagdo: utilizacdo de materiais reciclaveis, coleta seletiva, pontos de descarte adequados e incentivo ao
reaproveitamento de materiais.

14.1.2. Consumo de recursos naturais: como agua e energia elétrica nas instalag6es do hotel.

14.1.2.1. Medidas de mitigacdo: uso consciente da agua e energia, adogdo de iluminacdo LED, equipamentos eficientes e
conscientizacao dos participantes.

14.1.3. Transporte de participantes: deslocamentos podem contribuir para emissao de gases poluentes.

14.1.3.1. Medidas de mitigacgdo: utilizacé@o de transporte coletivo (6nibus fretado) para reducao de veiculos individuais, incentivo ao uso
de caronas e planejamento eficiente dos itinerarios.

14.1.4. Uso de produtos de limpeza e servi¢os de alimentagdo: podem gerar impactos quimicos e organicos.

14.1.4.1. Medidas de mitigacdo: preferéncia por produtos biodegradaveis e organicos, gestdo adequada de residuos liquidos e sélidos
provenientes da alimentacao.

14.1.5. Ruido ambiental: proveniente de atividades de sonorizagdo e movimenta¢ao de participantes.

14.1.5.1. Medidas de mitigacao: respeito aos limites de horéarios e niveis sonoros, planejamento adequado das salas de eventos e uso
de isolamento acustico quando necessario.

14.2. A implementacdo dessas medidas garantira que o evento seja realizado de forma ambientalmente responsavel, reduzindo impactos
negativos e promovendo préticas sustentaveis durante toda a execugdo do encontro.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1. Apos analise detalhada da necessidade, dos requisitos da contratacéo, da estimativa de custos e das alternativas de fornecimento
disponiveis no mercado, conclui-se que a realizagdo do 4° Encontro de Servidores da PGE-SP ¢é viavel do ponto de vista técnico,
operacional e financeiro.

15.2. A contratagdo proposta atende plenamente aos objetivos institucionais do Centro de Estudos, garantindo:

15.2.1. Disponibilidade de fornecedores qualificados, capazes de prover hospedagem, alimentacdo, transporte, salas de eventos,
equipamentos audiovisuais, servi¢cos de fotografia e flmagem de forma integrada.

15.2.2. Conformidade com a legislagéo vigente, em especial a Lei n°® 14.133/2021 e as diretrizes da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
58 /2022.

15.2.3. Adequagéo orcamentaria, considerando a estimativa de valores obtida no levantamento de mercado.
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15.2.4. Seguranca e conforto aos participantes, assegurando que todas as instalacdes e servigos necessarios estardo disponiveis e em
conformidade com padrdes de qualidade.

15.3. Portanto, a contratacédo é viavel e recomendada, podendo subsidiar a abertura do procedimento licitatério e posterior execugao do
evento conforme planejado.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ALVENIR CALCANHO DE OLIVEIRA

Agente de contratagdo

1Y
&f Assinou eletronicamente em 14/01/2026 as 14:57:42.

CAIO GENTIL RIBEIRO

Autoridade competente

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 14/01/2026 as 18:51:59.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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